Ghid pentru completarea raportului anual
prezentat de autoritatile publice Autoritatii Nationale de Supraveghere a
Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal

I. Date generale de identificare:

- denumirea operatorului
Acest punct se completeazd cu mentionarea denumirii autoritatii publice in
cauza, fara a fi utilizate prescurtari.

- sediul operatorului
Acest punct se completeaza cu adresa completd a sediului autoritatii publice in
cauza.

- numarul / numerele de inregistrare a notificarii / notificarilor in
registrul de evidenta a prelucrarilor de date cu caracter
personal

Acest punct se completeaza prin indicarea numarului de inregistrare a notificarii
din registrul de evidenta a prelucrarilor de date cu caracter personal tinut de
autoritatea de supraveghere si care a fost comunicat de aceasta autoritétii publice 1n
cauzd. Precizdm ca acest numar este diferit de numarul de operator, comunicat
anterior unor autoritati publice.

- persoana imputernicita, reprezentant

Acest punct se completeazd, dacd este cazul, prin indicarea persoanei
imputernicite, in acceptiunea datd acestui termen de art. 3 lit. f) din Legea nr.
677/2001, sau prin indicarea, daca este cazul, a reprezentantului respectivei autoritati
publice, in conditiile prevazute de art. 2 alin. (2) lit. ¢) coroborat cu art. 2 alin. (3) din
Legea nr. 677/2001. Potrivit dispozitiilor de mai sus, imputernicit este persoana fizica
sau juridica, de drept privat ori de drept public, inclusiv autoritatile publice,
institutiile si structurile teritoriale ale acestora, care prelucreaza date cu caracter
personal pe seama operatorului. Reprezentant este persoana stabilitd in Romania,
desemnat in aceasta calitate numai de cétre un operator care nu e stabilit in Romania
si care efectueaza prelucrari de date prin utilizarea de mijloace de orice natura situate
pe teritoriul Romaniei.

- persoana de contact
Acest punct se completeaza prin mentionarea numelui, functiei si numarului
de telefon la care poate fi contactatd persoana desemnatd cu aplicarea Legii nr.
677/2001, din cadrul autoritatii publice in cauza.
Precizam cd informatiile de mai sus, solicitate operatorului, sunt necesare
pentru a se asigura o optima comunicare intre autoritatile publice si autoritatea de
supraveghere.



II.  Date statistice cu privire la notificari:

- numarul de notificari in anul respectiv

La acest punct pot fi mentionate notificarea/notificarile sau informatii despre
eventualele modificari/completari la notificarea/notificarile efectuate de autoritatea
publica 1n cauzd catre autoritatea de supraveghere, in cursul unui an calendaristic.
Notificarea se completeaza o singurd datd, pentru un singur scop sau scopuri corelate,
cu formularea genericd a scopului. Nu este necesard completarea unei notificari de
fiecare datd cind are loc o prelucrare a datelor cu caracter personal la nivelul
respectivel autoritati.

- numarul de transferuri efectuate in strainitate in anul respectiv
La acest punct se pot mentiona notificarea sau eventualele modificari/
completari la notificarea/notificarile privind transferul datelor cu caracter personal in
straindtate, efectuate de autoritatea publica in cauza catre autoritatea de supraveghere,
in cursul unui an calendaristic, in cazul in care acesta este cerut de Legea nr.
677/2001. In cazul transferului de date efectuat in baza prevederilor unei legi speciale
sau ale unui acord international ratificat de Romaénia, in special daca transferul se
face in scopul prevenirii, cercetarii sau reprimdrii unei infractiuni, nu este necesara
notificarea prealabila a autoritatii de supraveghere.

III. Date statistice cu privire la respectarea exercitarea drepturilor persoanei
vizate:

-numarul de solicitari de acces, conform art. 13 din Legea nr. 677/2001;

Acest punct se completeaza cu mentionarea numarului de situatii in care
autoritatea publica In cauzd a primit de la o persoand a carei date le prelucreaza
(persoand vizatd) o cerere scrisa, datatd si semnatd, prin care aceasta a solicitat
confirmarea cd datele sale cu caracter personal sunt sau nu prelucrate de respectiva
autoritate publica.

-numarul de solicitari de rectificare, modificare, actualizare sau
stergere a datelor cu caracter personal, conform art. 14 din Legea nr.
677/2001;

Acest punct se completeaza cu mentionarea numarului de situatii in care
autoritatea publica in cauzd a primit de la o persoana a carei date le prelucreaza
(persoand vizatd) o cerere scrisd, datatd si semnatd, prin care aceasta a solicitat
rectificarea, actualizarea, blocarea, stergerea sau transformarea in date anonime a
datelor sale cu caracter personal.



-numarul de opozitii, conform art. 15 din Legea nr. 677/2001.

Acest punct se completeazd cu mentionarea numdrului de situatii in care
autoritatea publica In cauzd a primit de la o persoand a carei date le prelucreaza
(persoand vizata) o cerere scrisd, datatd si semnatd, prin care aceasta si-a exprimat
opozitia ca datele sale cu caracter personal sa faca obiectul unei prelucrari.

IV. Aspecte specifice, legate de:

a) natura datelor cu caracter personal prelucrate

Prin date cu caracter personal se inteleg acele informatii care pot fi puse direct
sau indirect in legatura cu o persoand fizica identificata sau identificabila, cum ar fi,
cu titlu de exemplu, numele, prenumele, adresa, telefon, imaginea, vocea, situatia
economico-financiar, profesia. Intrucat Legea nr. 677/2001 stabileste reguli speciale
privind prelucrarea anumitor categorii de date, se vor mentiona mai ales situatiile in
care autoritatea publicd s-a confruntat cu prelucrarea datelor cu caracter personal
reglementate prin art. 7, 8, 9 si 10 din lege, precum si situatiile in care au devenit
incidente exceptiile de la aplicarea regulilor speciale de prelucrare a anumitor
categorii de date.

Categorii speciale de date sunt datele cu caracter personal care denotd originea
rasiald sau etnica, convingerile politice, religioase, filozofice sau de naturd similara,
apartenenta sindicala, la un partid politic sau la o organizatie religioasa a persoanei
vizate, datele privind starea de sandtate sau viata sexuald, datele cu caracter personal
avand functie de identificare (date genetice si biometrice), precum si datele privind
savarsirea de infractiuni, privind condamnari penale si masuri de siguranta, privind
sanctiuni disciplinare sau contraventionale.

b) categoriile de persoane vizate
Acest punct se completeaza prin mentionarea categoriilor de persoane ale caror
date cu caracter personal sunt prelucrate de autoritatea publicad in cauza, in functie de
specificul activitatii sale. In acest sens, exemplificativ, mentiondm: contribuabili,
justitiabili, clienti, consumatori, debitori, candidati, electori, etc.

¢) operatiunile de prelucrare
La acest punct se vor mentiona mai ales prelucrarile realizate cu ajutorul noilor
tehnologii informationale.

d) masurile tehnice si organizatorice adoptate pentru securitatea
datelor cu caracter personal prelucrate
La acest punct se vor avea in vedere mai ales politicile de securitate a datelor,
stabilite de fiecare autoritate publica, prin regulamente de ordine interioard sau
instructiuni pentru Imputerniciti, reprezentanti, utilizatori, care sa raspunda cerintelor
minime de securitate prevazute in Ordinul Avocatului Poporului nr. 52/2002.



V.  Evolutii inregistrate de la redactarea raportului precedent
La acest punct vor fi semnalate elementele de noutate aparute in activitatea
autoritatii publice in cauza in legatura cu prelucrarea datelor cu caracter personal.

VI. Dificultati intimpinate in aplicarea cadrului legislativ in domeniu

La acest punct se vor mentiona problemele cu care autoritatea publica in cauza
s-a confruntat 1n activitatea de prelucrare a datelor cu caracter personal, precum si cu
punerea 1n aplicare a Legii nr. 677/2001.

De asemenea, la acest punct se pot face orice propuneri sau sugestii in domeniul
protectiei datelor cu caracter personal.
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